
Willkommen zur Sitzung vom

am
13. Januar 

2025

JUGENDBEIRAT
HORN-LEHE



Tagesordnung

1. Begrüßung und Genehmigung Tagesordnung
2. Genehmigung des Protokolls vom 12. Dez 2024
3. Wie läuft eine Sitzung ab?
4. Was ist eine Geschäftsordnung?
5. Planung Projekttag am 25. Januar 2025
6. Mitteilungen vom Ortsamt
7. Habt ihr noch was?



Wie läuft eine Sitzung ab?

Die TERMINE werden für ein Schulhalbjahr festgelegt.
• Abfrage per WhatsApp
• Terminübersicht im Newsletter
• auf Webseiten Ortsamt & Jugendbeirat

Wie oft Sitzungen stattfinden, bestimmt ihr.

TOP 3



Wie läuft eine Sitzung ab?

Die EINLADUNG wird spätestens eine Woche vor der 
Sitzung verschickt.

• per Mail
• per WhatsApp             bitte zu- bzw. absagen
• auf Webseiten Ortsamt & Jugendbeirat

TOP 3



Wie läuft eine Sitzung ab?

Der Vorschlag für die TAGESORDNUNG wird mit der 
Einladung verschickt.

• Änderungen können zu Beginn der Sitzung angemeldet 
werden.

• Ideen für Themen gerne jeder Zeit an Charlotte.

TOP 3



Wie läuft eine Sitzung ab?

Von jeder Sitzung gibt es ein PROTOKOLL.
• Das Protokoll wird mit der Einladung zur nächsten Sitzung 

verschickt. Änderungsvorschläge gerne mitteilen.
• auf Webseiten Ortsamt & Jugendbeirat

• Wer Protokoll schreibt, bestimmt ihr.

TOP 3



Wie läuft eine Sitzung ab?

LEITUNG und ABLAUF einer Sitzung bestimmt ihr.
• Meldungen und Redeliste
• Ihr könnt Gäste zu den Sitzungen einladen.
• Am Anfang lockerer Einstieg und Austausch über aktuelle 

Themen?

TOP 3



Wie läuft eine Sitzung ab?

• Sitzungen sind grundsätzlich ÖFFENTLICH.                                      
In Ausnahmefällen können sie nichtöffentlich sein.

• Sitzungen finden in der Regel im ORTSAMT statt.                        
In Ausnahmefällen können Sie an einem anderen Ort stattfinden.

• Sitzungen finden in der Regel in PRÄSENZ statt.                          
In Ausnahmefällen können sie digital stattfinden. 

TOP 3



Wie läuft eine Sitzung ab?

Ein BESCHLUSS ist der offizielle Wille des Gremiums.

• per Handzeichen                                                                           
(JA, NEIN, ENTHALTUNG)

• auf Wunsch geheim

• in Ausnahmefällen per Umlauf

• Geld ausgeben nur über Beschluss

TOP 3

Charlotte schickt 
Beschluss an die 
Adressaten und informiert 
den Jugendbeirat über die 
Antwort.



Wie läuft eine Sitzung ab?

WERKZEUGE des Jugendbeirats
• Beschluss mit Forderung Behörden müssen Antworten

• Beschluss mit Fragen Behörden müssen antworten

• Gäste zur Sitzung einladen Behörden müssen kommen

• Unterstützungsbitte an Beirat kann aber muss sich nicht anschließen

• Rederecht in einer Beiratssitzung

• Umfrage auf itslearning, Hilfe vom Lidice-Haus, Austausch mit anderen 
Jugendbeiräte u.v.m.

TOP 3



Wie läuft eine Sitzung ab?

Wie funktionier GELD AUSGEBEN?

TOP 3

Idee z.B.
• Veranstaltung
• Anschaffung
• Merchandise

Charlotte:
Angebote
einholen
(bei mehr als
200 €)

Angebote  
vergleichen 
(gemeinsam in 

der Sitzung)

Beschluss & 
Umsetzung



Wie läuft eine Sitzung ab?

• voraussichtlich 5.000 € vom Beirat

• voraussichtlich 4.190 € von der Senatskanzlei
(bei größeren Projekten auch mehr möglich)

• eigene Projekt vom Jugendbeirat

• Anträge aus dem Stadtteil für Jugendprojekte

TOP 3



Wie läuft eine Sitzung ab?

Wann kann ein Beschluss gefasst werden?

• BESCHLUSSFÄHIGKEIT muss gegeben sein

• berechtigt sind nur gewählte Mitglieder

• und nur, wer zu Beginn der Abstimmung anwesend ist

Ihr legt fest, wann ihr Beschlussfähig seid.

TOP 3



Wie läuft eine Sitzung ab?

Verpflichtung zum STILLSCHWEIGEN über sensible 
Daten

• gilt auch für Soziale Medien
• Gilt auch nach Beendigung der Tätigkeit

TOP 3



Was ist eine Geschäftsordnung?TOP 4

All das ist in der Geschäftsordnung geregelt.

Ihr bestimmt eure eigene Geschäftsordnung.



Planung Projekttag am 25. Januar 2025TOP 5

Was erwartet ihr von dem Projekttag?

Woran möchtet ihr gerne arbeiten?

11 – 17 Uhr? 

Beschluss 100 € für Taxi-Fahrt



Mitteilungen vom OrtsamtTOP 6

morgen: Abfrage Teilnahme Projekttag

Anfang Februar: Abfrage Sitzungstermine

nächste Sitzung: Wahl Sprecher:innen

Social Media & Webseite

Beschluss Geschäftsordnung

Konkretisierung Projekt


